	REGULAMIN  BIBLIOTEKI I CZYTELNI

ORAZ ZASADY BEZPIECZNEGO KORZYSTANIA

ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH

 I. POSTANOWIENIA OGÓLNE:
1. Prawo do korzystania z biblioteki i czytelni oraz stanowisk komputerowych mają wszyscy uczniowie i pracownicy szkoły. 

2. Wypożyczanie książek odbywa się tylko na swoje nazwisko. 

3. Maksymalny czas użytkowania książki wynosi jeden miesiąc. 

4. Za zgodą nauczyciela-bibliotekarza książki można  prolongować na kolejny okres, nie dłużej jednak niż 2 tygodnie.

5. Uczeń może wypożyczyć jednorazowo trzy pozycje książkowe. 

6. Dodatkowo uczeń może wypożyczyć dwa numery  czasopisma. 

7. Uczeń, który nie przestrzega terminów zwrotu książek otrzymuje upomnienie.

8. Wypożyczone książki należy chronić przed uszkodzeniami. 

9. Czytelnik, który zagubi lub zniszczy wypożyczoną książkę zobowiązany jest do niezwłocznego odkupienia takiej samej książki lub innej wskazanej przez nauczyciela-bibliotekarza. 

10.  Książki z księgozbioru podręcznego można wypożyczyć jedynie na jeden dzień. 

11. Zbiory multimedialne można wypożyczać do domu na okres, wskazany przez nauczyciela bibliotekarza. 

12. Na dwa tygodnie przed zakończeniem roku szkolnego każdy czytelnik ma obowiązek oddać wszystkie wypożyczone zbiory. 

13. Czytelnicy opuszczający szkołę (nauczyciele, uczniowie, pracownicy) zobowiązani są do podpisania karty obiegowej potwierdzającej zwrot materiałów wypożyczonych z biblioteki. 

14. W bibliotece i czytelni:

· obowiązuje cisza, 

· zakaz spożywania posiłków i picia napojów,

15. Użytkownicy zobowiązani są do korzystania z komputerów wyłącznie za zgodą nauczyciela bibliotekarza. 

16. Przy jednym stanowisku może pracować od jednej do dwóch  osób. 

17. Ze stanowisk  komputerach można korzystać jedynie podczas długiej przerwy oraz w czasie wolnym od zajęć edukacyjnych.

18.  Po zakończeniu pracy na stanowisku komputerowym należy zadbać o zachowanie swoich zbiorów, wylogować się  oraz wyłączyć komputer.  

19. Internet jest rozszerzeniem i uzupełnieniem oferty biblioteki szkolnej, dlatego może być wykorzystywany wyłącznie w celu poszukiwania materiałów potrzebnych do nauki nauczania i dokształcania .

20.  Zakazuje się:

· kopiowania programów stanowiących własność biblioteki i szkoły, 

· korzystania z programów "pirackich",

· dokonywania jakichkolwiek przełączeń instalacji elektrycznych i dołączania urządzeń peryferyjnych bez zgody opiekuna,

· instalowania programów komputerowych lub dokonywania zmian w zainstalowanych,

· przechowywania na serwerze sieciowym plików z muzyką i filmami, osoby nie stosujące się do tego zalecenia mogą utracić indywidualne zasoby bez powiadomienia. 

III POSTEPOWANIE PODCZAS SYTUACJI NIETYPOWEJ I PODCZAS AWARII

1. Opiekuna biblioteki należy niezwłocznie zawiadomić w przypadku:

· zatrzymania systemu przez program antywirusowy,

· stwierdzenia nieprawidłowości w pracy komputera czy wadliwe działającym oprogramowaniu,

· zauważenia jakichkolwiek uszkodzeń czy braków w sprzęcie.

2. W razie zaistnienia nieszczęśliwego wypadku na sali gimnastycznej , prowadzący zajęcia winien niezwłocznie przerwać zajęcia, zapewnić opiekę poszkodowanemu oraz pozostałym uczniom,  powiadomić pielęgniarkę szkolną, rodziców- opiekunów ucznia, dyrektora  szkoły oraz w razie potrzeby wezwać : pogotowie ratunkowe tel. 999,    tel. kom. 112 

3. W razie alarmu   przeciwpożarowego (trzy krótkie dzwonki) uczniowie powinni udać się do najbliższego wyjścia ewakuacyjnego na miejsce zbiórki!


